Wie kann ich aus meinen Platzhalter aus
dem Register Adressen zur Person eine
Funktion erstellen?

Grundsatzlich werden Funktionsplatzhalter dann genutzt, wenn, z.B. im
,Register Adressen zur Person”, mehrere Adressen, z.B. von der
Adresskategorie Arzt, hinterlegt sind. Diese konnen Sie mit zusatzlichen
Funktionskategorien wie Hausarzt, Zahnarzt, Psychologe usw. unterteilen.

Wirde an dieser Stelle ein normaler Platzhalter gesetzt werden, wurde das
Programm immer den ersten Wert (die erste Adresse) aus dem Register
,LAdressen zur Personen” ziehen.

Durch Funktionsplatzhalter konnen Sie im Word-Dokument gezielt angeben,
welche Adresse aus dem Register ,Adressen zur Person” benotigt wird.

Wird das Dokument mit dem Funktionsplatzhalter gefullt, sucht das Programm
die Adresse mit der gewahlten Funktionskategorie (hier im Beispiel ,Hausarzt"”).

In diesem FAQ werden nur die Funktionsplatzhalter beschrieben.

Sie wollen wissen, wie Dokumentvorlagen erstellt und Platzhalter gesetzt werden
konnen? Dann klichen Sie hier.

Um den Funktionsplatzhalter zu verwenden muss der Haken bei Filterung
ubernehmen PA Funktion” aktiviert werden. Geben Sie im Textfeld nach dem
Gleichheitszeichen die exakte Bezeichnung der Adresskategorie ein. In unserem
Beispiel verwenden wir die Funktion ,Hausarzt”.


https://faq.rocom.de/?page_id=78
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Nach der Eingabe der Funktionsbezeichnung, muss ein Doppelklick auf den
gewunschten Platzhalter getatigt werden.

Der Funktionsplatzhalter erscheint nun unter ,zu ibernehmender Text"
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Abbrechen

Damit die Platzhalter im Word Dokument ibernommen werden klicken Sie dafur
auf den Button , Ubernehmen”.

Adressen zu Person:
=<?PA_Name#?PA_Funktion=Hausarzt?=

<?PA Adresse PLZ#7PA_Funktion=Hausarzt?=
=?PA_Adresse Ort#?PA_Funktion=Hausarzt?=

=<?PA_Adresse Strasse#?PA Funktion=Hausarzt?=
=?PA_Adresse Hausnummer#?PA_Funktion=Hausarzt?= |

Wenn Sie auf den ,Vorschau” Button (neben dem ,Stift”) klicken, werden die
Platzhalter als Vorschau gefiillt.
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Adressen zu Person:

Arztpraxis Huber
63083 Riedering

Eichenfeld 4

Nun konnen Sie die Dokumentenvorlage uberall hinterlegen und die Platzhalter
werden mit den entsprechenden Daten hinterlegt.

Hinweis:

Die genaue Funktion Bezeichnung konnen Sie im Register ,Adressen zur
Person” anhand der Spalte ,Funktion” oder der Filterung ,Funktion” ermitteln.
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Mochten Sie neue Funktionen erstellen, konnen Sie diese unter ,Optionen” ->
,Listen bearbeiten” -> ,Funktionen” definieren.
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